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ACUERDOS
GENERALES



No se admitirdn por parte del Departamento de Visados, aquellas
notas de encargo que se encuentren firmadas “Por orden” (P.O.) o
“Por autorizaciéon” (P.A.), sin que se presente la correspondiente orden,
autorizacion o poder otorgado por el autor del encargo o la propiedad a
la persona firmante.

Cuando se sustituya una Nota de Encargo por renuncia de un Colegiado
o por modificacién de proyecto, se harén constar en la nueva Nota de
Encargo los datos econémicos correspondientes a dicha sustitucion,
debiendo reflejar los del presupuesto total o, en su caso, los del
presupuesto parcial de la obra.

En el caso de que se produzca una modificacién en los datos del proyecto,
tales como el nimero de viviendas, presupuesto de ejecucién material
o presupuesto de seguridad, ubicacién, autor del encargo o promotor,
etc..., serd necesario la presentacién de una nueva nota de encargo.

No se entregaran pegatinas de visado a personas que soliciten la retirada
del oportuno expediente, distintas al propio Colegiado, a no ser que se

presente una autorizacién firmada por el mismo.

Con carécter opcional, en las intervenciones profesionales consistentes
en direccién de ejecucién de obra, se recomienda presentar:

- Cuadro de superficies.

M En aquellas obras oficiales donde intervengan Colegiados funcionarios,

se facilitara, previa peticién por escrito, el Libro de Incidencias, cuando
procedan a comunicar al mismo una actuacién profesional relativa a la
seguridad. No serd necesario la previa solicitud previa por escrito del
Libro de Incidencias, en el caso de que se vise la intervencién profesional
de seguridad correspondiente.

Respecto a aquellas actuaciones profesionales relativas a la seguridad
que sean compartidas con Arquitectos o Ingenieros, se consignara como
presupuesto de seguridad el total del mismo, al objeto de que figure en
la pegatina de visado; haciendo constar como presupuesto de ejecucién
material de obra, la parte proporcional que dirija el Colegiado.

Asimismo, en caso de que el colegiado gestione el cobro de sus honorarios
a través del Colegio, se incluirdn como honorarios convenidos aquellos
correspondientes ala parte proporcional de laobra que coordine el Colegiado.
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ACUERDOS GENERALES

En el caso de que no gestione el cobro de los honorarios, se haran constar
los mismos como pactados.

M Cuando en una intervencién profesional no sea necesaria la existencia
de Coordinador de Seguridad y Salud en la obra, se cobraré la CIP de
igual forma que si fuera necesario el nombramiento del Coordinador de
Seguridad y Salud.

M En caso de que el Colegiado, director de ejecucién de la obra, sea
asimismo, autor del proyecto en su condicién de Arquitecto de la obra,
esta circunstancia se comunicara al Departamento de Seguros, al objeto
de que no se proceda al cobro del Seguro de Responsabilidad Civil, por
cuanto, si concurre esta doble condicion de Arquitecto y Arquitecto
Técnico, la compaiia aseguradora no da cobertura a las posibles
reclamaciones que puedan existir.

M No se admitira, por parte del Colegio, la presentacién de notas de
encargo en las que se hagan constar en un mismo encargo, dos
actuaciones profesionales distintas, como aquellas en las que figura la
Direccién de ejecucién de obra y Coordinacién de seguridad y salud en
un mismo documento, salvo en el caso de intervenciones profesionales
consistentes en Proyecto y Direccién de ejecucién de obra, asi como las
actuaciones profesionales relativas a la seguridad, en las que el objeto de
una misma nota de encargo podra consistir en la redaccién de Estudio y
la Coordinacién de seguridad y salud.
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DIRECCION DE EJECUCION DEFINICION:
Y/O LEGALIZACION DE
OBRAS DE NUEVA PLANTA,
REFORMAS, AMPLIACIONES,
REHABILITACIONES,
CONSERVACION,
DECORACION, ETC

Son aquellas actuaciones profesionales con-
sistentes en direccién de ejecucion de obras,
ya sea obra nueva o legalizacién de una obra
ya construida. Del mismo modo, quedan en-
globadas las actuaciones de direccion de
obras de reforma, reparacién, ampliacién o
rehabilitaciéon y consolidacion, que no sean

o 1 de nueva planta.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

Los documentos necesarios son los siguientes:

Nota de Encargo-Presupuesto.

Escrito de gestién de cobro.

Comunicacién de Actuacién Profesional.

Plano de Situacién.

Resumen de Presupuesto, firmado por el Arquitecto.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio,
ademas deberan presentar:

© Contrato de Prestacién de Servicios.
© Minuta de honorarios, si procede.

— En caso derealizar obras de viviendas, serd necesario indicar el nimero
de viviendas y si éstas son aisladas, adosadas o en bloque, asi como
cumplimentar correctamente la estadistica de la Nota de Encargo.

~ Siempre que exista sustituciéon de una Nota de Encargo por renuncia
de un colegiado o por modificacién del proyecto, se consignara en la
nueva Nota de Encargo los datos econémicos que corresponden a esa
sustitucion, debiendo reflejar los del presupuesto total o, en su caso, 9
los del presupuesto parcial de la obra.

~ Cuando una Nota de Encargo tenga por objeto la construccién y
derribo (sustitucién), se confirmaréd en el resumen del presupuesto,
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que realmente existe dicha sustitucién (derribo y construccién) en el
mismo proyecto y se visaran como obra nueva.

~ En caso de que existan dos proyectos, uno para obra y otro para
derribo, se realizarén en dos Notas de Encargo distintas.
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DIRECCION DE EJECUCION DEFINICION:
DE OBRAS DE
URBANIZACION, NUEVA

Se trata de las actuaciones profesionales con-
sistentes en la “direcciéon de la ejecucion de
obras de urbanizacién”, de nueva construc-
cién o legalizacion de una Urbanizacion ya
realizada, asi como para todas las Direccio-
nes de ejecucién de obras de reforma, am-
pliacién en urbanizacion.

CONSTRUCCION, REFORMA,
AMPLIACION

02

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

Los documentos necesarios son los siguientes:

Nota de Encargo-Presupuesto.

Comunicacién de Actuacién Profesional.

Escrito de gestién de cobro.

Plano de Situacién.

Resumen de Presupuesto, firmado por el Técnico competente Redac-
tor del Proyecto.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

© Contrato de Prestacién de Servicios.
© Minuta de honorarios, si procede.

— Siempre que exista sustitucion de una Nota de Encargo por renuncia
de un colegiado o por modificacién del proyecto, se consignara en la
nueva Nota de Encargo los datos econémicos que corresponden a esa
sustitucion, ya sea el presupuesto de obra sin ejecutar o el presupues-
to de ampliacién.
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DESLINDES, MEDICIONES Y DEFINICION:
VALORACIONES DE SUELOS

Se trata de act ac'ones cons'stentes en des—
Y EDIFICIOS e ’

lindes y mediciones de suelos y/o edificios
(superficies y medicién de unidades de obra
ya sea sobre plano o sobre el propio edifi-
cio), de urbanizacién (superficies y medicién
de unidades de obra ya sea sobre plano o
sobre el propio edificio), asi como valoracio-

o 3 nes de terrenos, solares y edificaciones.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

DEFINICION:

Deslinde del perimetro completo o parcial de un terreno o solar es el
acto de sefalar los limites lineales que lo definen en razén de unas con-
diciones prefijadas que pueden ser de propiedad, de parcelacién, de
caracter urbano, de servidumbre, derechos reales o de cualquier otro
tipo y motivan el trabajo facultativo.

TIPOLOGIAS:
Este acto puede ser:

— Deslinde solamente, que consiste en colocar piquetes en los vértices
de la finca, definiendo asi los linderos, o deslinde con amojonamiento
que sefiala con hitos o mojones los linderos, complementando la ope-
racién anterior.

El deslinde de edificaciones consiste en establecer los limites que per-
miten determinar dos o méas construcciones o edificios, incluso las re-
laciones de copropiedad, servidumbre u otros derechos que puedan
existir entre ellos.

El facultativo, ademés de efectuar el correspondiente replanteo, con
o sin amojonamiento, segun el caso, entregara la siguiente documen-
tacion:

13

a) Un acta de deslinde, contendra el objetivo propuesto, las con-
diciones bajo las que se han desarrollado las operaciones y los
fundamentos en los que se basa la solucién adoptada: ira firma-

GUIA DE ACTUACIONES PROFESIONALES - COAATM



da por los propietarios interesados, testigos y el facultativo que
efectie el deslinde.

b) Un plano de deslinde, a escala y acotado, con todos los datos
necesarios para un posterior replanteo (longitudes, angulos, de-
talles del terreno, solar, edificios, etc.)

— Se denomina replanteo el acto de trazar a tamafio natural sobre el te-
rreno o la obra, una figura geométrica de composicién variable y con
un significado técnico propio, que previamente ha sido disefiada en un
plano o consta su descripcién en otro documento con datos suficien-
tes para su correcta interpretacién y traslado.

CONTENIDO DEL DESLINDE:
PLANOS.

— Planos de plantas o replanteo.
— Documentacién fotogréfica (*)

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Comprende los trabajos necesarios para determinar grafica y analitica-
mente la superficie en proyeccién horizontal ocupada por un terreno,
solar o edificio, cuyos limites estan perfectamente definidos, entregan-
dose al cliente el plano correspondiente a escala adecuada.
TIPOLOGIAS:

Este acto puede ser:

— Medicién de solar.

~ Medicién de superficie en planta edificacién.
~ Medicién de terreno.
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DESLINDES, MEDICIONES Y VALORACIONES DE SUELOS Y EDIFICIOS 03

CONTENIDO DE LA MEDICION:

MEMORIA (*).
Memoria descriptiva.

— Agentes.

— Autor del encargo.

— Autor de la Medicién.
~ Informacién previa.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Plano Topografico.

Planos de plantas general.
Documentacion fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.
DEFINICION:

Comprende los trabajos necesarios para determinar analiticamente la
valoracién de unidades de obra tanto de edificacion como de trabajos
de urbanizacién necesarios para cumplimentar un proyecto de obra.
TIPOLOGIAS:

Este acto puede ser:

~ Valoracién de elementos constructivos.

~ Valoracién de unidades de obra.

— Valoracién de obras.

CONTENIDO DE LA VALORACION:

MEDICION Y VALORACION.

~ Medicién.

— Valoracién.
— Resumen de la valoracién.
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DEFINICION:

Comprende los trabajos necesarios para determinar analiticamente la
medicién de unidades de obra tanto de edificacién como de trabajos de
urbanizacién necesarios para cumplimentar un proyecto de obra.
TIPOLOGIAS:

Este acto puede ser:

— Medicién de elementos constructivos.
— Mediciones de unidades de obra.

CONTENIDO DE LA MEDICION:
MEDICIONES.
— Medicién.

Los documentos necesarios para presentar la actuaciéon profesional de
deslinde, medicidn o valoracién son los siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.

* Escrito de gestién de cobro.

* Plano del deslinde o de la medicién (en su caso).

¢ Documento resultante de la valoracién (en su caso).

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

¢ Contrato de Prestacién de Servicios.
° Minuta de honorarios, si procede.

En el caso de la medicién, puede optarse por presentar el plano o un
certificado del resultado de la misma.
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INFORMES-DICTAMENES, DEFINICION:
CERTIFICADOS,

PERITACIONES JUDICIALES Se trata de las actuaciones profesionales con-

sistentes en la redaccién de informes-dicta-
menes, certificados, asi como las peritacio-
nes judiciales efectuadas para los Tribunales
de Justicia, en virtud del nombramiento
efectuado por el propio Juzgado o por una
de las partes.

04

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

DEFINICION:
Se aplica para las actuaciones profesionales consistentes en:

Informe: la exposicién por escrito de las circunstancias observadas en el
reconocimiento de precios, edificios, documentos, etc, o en el examen de la
cuestién que se considera, con explicaciones técnicas, econdémicas, etc.

Dictamen: la exposicién por escrito de la opiniéon que emite el técnico so-
bre la cuestién sometida a consideracién y justificada en base al informe.

CONTENIDO DEL DICTAMEN O INFORME:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

— Promotor.

— Autor del encargo

— Autor del Dictamen.
— Informacién Previa.

Anailisis y Estudio objeto del Informe/Dictamen.
17

Justificacién del cumplimiento de reglamentos y disposiciones, como
por ejemplo:

~ Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).
- Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE).
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— Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa estatal, au-
tondmica o local).
— Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o local).

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

PLANOS.
— Planos de detalles (*).
— Documentacién fotogréfica (*).

— Valoracién (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Se aplica para las actuaciones profesionales consistentes en intervencio-
nes periciales de los técnicos en materia de su especialidad, para los Tribu-
nales de Justicia, asi como en actuaciones sometidas a arbitrajes o amiga-
bles componedores a tenor de la legislacion vigente, a instancia de parte,
del Ministerio Fiscal o de la propia Autoridad judicial o arbitral.

CONTENIDO DE LAS PERITACIONES JUDICIALES:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.

— Promotor.

— Autor del encargo.

— Autor de la Peritacién.

— Informacidn Previa o antecedentes.

Estudio y Analisis de las circunstancias y causas.

Justificacién del cumplimiento de reglamentos y disposiciones, como
por ejemplo:
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INFORMES-DICTAMENES, CERTIFICADOS, PERITACIONES JUDICIALES 04

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE).

Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa estatal, au-
tonémica o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o local).

Otras Justificaciones.

— Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

PLANOS.

— Planos de detalles (*).
— Documentacién fotogréfica (*).
— Valoracién (*).

RESPUESTAS A LA PERICIAL.

CONCLUSIONES

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Las certificaciones son documentos en el que se acredita un hecho y/o
circunstancias relacionadas con la edificacion o el suelo a efectos de su
constancia ante terceros.

CONTENIDO DE UN CERTIFICADO:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.
19
— Promotor.
— Autor del encargo.
— Autor del Certificado.
— Informacién Previa.
— Anélisis y Estudio del objeto del Certificado.
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Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones,
como por ejemplo:

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE).

Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa estatal, au-
tondmica o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o local).

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

PLANOS.

— Planos de detalles (*).
— Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Una certificacién es un documento en el que se acredita un hecho y/o
circunstancias relacionadas con la edificacion o el suelo a efectos de su
constancia ante terceros, solo pueden describir circunstancias o situacio-

nes existentes, no pudiendo certificarse un hecho futuro.

Se aplica generalmente a espectaculos taurinos* y donde no es necesa-
rio realizar una documentacién técnica especifica.

* (Esta actuacion requiere presentarse 48 antes del inicio del espectéculo).
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INFORMES-DICTAMENES, CERTIFICADOS, PERITACIONES JUDICIALES

CONTENIDO DE UN CERTIFICADO DE ESPECTACULOS:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.

Proyectista.

Informacién Previa.

— Anélisis y Estudio del objeto del Certificado.

Justificacién del cumplimiento de reglamentos y disposiciones, como
por ejemplo:

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales

PLANOS.

— Planos de detalles (*).
- Documentacién fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios para tramitar el visado de estas actuaciones
son los siguientes:

Nota de Encargo-Presupuesto.

Escrito de gestién de cobro.

Redaccién del informe-dictamen, certificado o peritacion.

En el caso de las Peritaciones Judiciales en las que el colegiado haya
sido nombrado por el Juzgado o Tribunal, se debera presentar el cita-
do nombramiento o telegrama de designacion, asi como la aceptacién
del cargo.

Si desean gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ademas
deberan presentar:

* Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.
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° Las peritaciones judiciales que se visen para el Juzgado por el propio
colegiado deberan abonarse al retirar la actuacién profesional. (C.I.P
y Derechos de visado.)

* Se podran visar en el Colegio de Madrid aquellas peritaciones judicia-

les de otras demarcaciones colegiales, que hayan sido ordenadas por
un Juzgado de Madrid.
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DOCUMENTO TECNICO DE DEFINICION:
INSTALACIONES
PROVISIONALES DE OBRA
Y/O INSPECCION

O COMPROBACION

DE INSTALACIONES

Se aplica para las actuaciones profesionales
consistentes en la Redaccion de la documen-
tacion técnica necesaria para el visado de
instalaciones provisionales de obra. realiza-
das por un Arquitecto Técnico.

05

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

Se trata de actuaciones profesionales consistentes en Redaccién de do-cu-
mento técnico, y direccién facultativa de andamios de todos los sistemas y
de instalaciones de descuelgue vertical o de las instalaciones siguientes:

Andamios y elementos similares.

Instalaciones provisionales para espectaculos publicos.
Vallas publicitarias que no impliquen cimentacién.
Instalaciones eléctricas (sin obra).

Instalaciones en edificaciones y urbanizaciones.
Atarjeas.

Gruas.

Instalaciones de descuelgue vertical.

MEMORIA.

Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

- Autor del Documento Técnico.

— Informacién Previa.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones, 2
como por ejemplo:

- Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE). Si procede.
— Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa estatal, au-
tondémica o local). Si procede.
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— Medidas preventivas en material de seguridad y salud durante el mon-
taje, utilizacién y desmontaje del elemento provisional.

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Estudio Geotécnico (dependiendo de la instalacién provisional).
— Anexos de célculo.
— Calculo del elemento estructural.

MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
~ Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Planos de Plantas.

Planos de Alzado y Secciones.
Planos de Detalles.
Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios para presentar a visado estas actuaciones
son los siguientes:

Nota de Encargo-Presupuesto.
Comunicacién de Actuacién Profesional.
Escrito de gestién de cobro.
Documento técnico.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, de-
beran presentarse ademas:
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DOCUMENTO TECNICO DE INSTALACIONES PROVISIONALES DE... 05

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.

* Se podra visar la Nota de Encargo de la instalacién provisional con o
sin el impreso de “Comunicacién de Actuacién Profesional”, pudiendo
sustituir éste por el Certificado, si este estd instalado con anteriori-
dad.

* En el caso de andamios y elementos similares se podran visar indis-
tintamente esta actuacién profesional, es decir, “Certificado de An-
damio”, advirtiendo que no cumple con la orden de la Comunidad de
Madrid 2988/1998, o la de “redaccién de documento técnico y direc-
ciéon facultativa”.

* En el caso de gruas se podra visar esta actuacién y la de direccién

facultativa siempre que, en este Gltimo caso, exista un proyecto redac-
tado por técnico competente.
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L.T.E. o DEFINICION:
(INSPECCION TECNICA
DE EDIFICIOS)

Se trata de actuaciones profesionales
con-sistentes en inspecciones técnicas de los
edificios (ITE), realizadas de acuerdo con lo
previsto en las Ordenanzas Municipales co-
rrespondientes.

Se incluyen las actuaciones realizadas por
nombramiento, segun el convenio suscrito

entre el Excmo. Ayuntamiento de Madrid y
el COAATM para su ejecucion subsidiaria.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

Los documentos necesarios para presentar esta actuacién son los si-
guientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto (*).

Escrito de gestién de cobro.

Acta de inspeccién del edificio (segiin modelo y tipo segiin ordenan-
zas municipales de los distintos ayuntamientos).

Plano parcelario.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.

(*) En el caso de existir nombramiento por EJECUCION SUBSIDIARIA seréd necesario
aportar nombramiento o aceptacién del encargo por parte del Colegiado.

* Laredaccién de un certificado de subsanacién de deficiencias refleja-
das en una ITE desfavorable es una actuacién profesional independien-
te de la propia redaccién de la ITE y se tramitard como Certificado.
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PROYECTO Y DIRECCION DEFINICION:

23 eife sl 35 Setratade aquellasactuacionesprofesionales

consistentes en la redaccion de Proyecto y Di-
reccionde Demolicionestotales o parcialesde
edificaciones realizados por Arquitectos Téc-
nicos, asi como legalizacién de los mismos y
direcciones de obra o de ejecucién de De-
molicién cuando el proyecto ha sido realiza-

o ’ do por un Arquitecto.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

DEFINICION:

Son actuaciones profesionales consistentes en la “Redaccién de Proyec-
to de Demolicién de construcciones y o edificaciones” realizado por un
Arquitecto Técnico.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de derribo, pudiendo apli-
carse a:

— Viviendas.

— Naves.

— Locales comerciales.

— Otras edificaciones.
CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.
Informacién Previa.
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Memoria constructiva.

— Sustentacion del edificio.

— Sistema estructural (cimentacidn, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistemas de acabados.

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental, (de acuer-
do con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid).

— Plan de Gestidon de Residuos de Demolicién (Orden 2690/2006 de la
Comunidad de Madrid).

PLIEGO DE CONDICIONES.

Pliego de Clausulas Administrativas.

— Disposiciones Generales.

— Disposiciones Facultativas.

— Disposiciones Econémicas.

Pliego de Condiciones Técnicas Particulares.

ESTUDIO O ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD.

MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Plano Topografico (*).
Planos de Plantas.
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PROYECTO Y DIRECCION DE DEMOLICIONES

Plano de Cubiertas.

Planos de Alzado y Secciones.
Planos de Estructura (*).
Documentacién fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Actuaciones profesionales consistentes en la Legalizacién de demolicién
de edificaciones realizada por un Arquitecto Técnico.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo tipo de demoliciones realizados (par-
ciales o completos), pudiendo aplicarse a:

— Viviendas.

— Naves.

— Locales comerciales.
— Otras edificaciones.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE LEGALIZACION:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.

Proyectista.
Informacién Previa.

Memoria constructiva.

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistemas de acabados.

GUIA DE ACTUACIONES PROFESIONALES - COAATM
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Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

MEDICIONES Y VALORACION.

- Medicién y valoracion.
— Resumen de Valoracién.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Plano Topografico (*).

Planos de Plantas.

Plano de Cubiertas.

Planos de Alzado y Secciones.
Planos de Estructura.
Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional y si se dispone de la documentacién de origen.

Los documentos necesarios para presentar un Proyecto y Direccién de
Demolicién son los siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.

e Escrito de gestién de cobro.

* Comunicacién de Actuacién Profesional.
* Ejemplar del Proyecto.

Si se trata de una direccién de obra o de ejecuciéon de Demolicién (Pro-
yec-to realizado por un arquitecto) debera presentar:

* Nota de Encargo-Presupuesto.

e Escrito de gestién de cobro.

e Comunicacién de Actuacién Profesional.

* Plano de Situacién.

* Hoja resumen del Presupuesto de Ejecuciéon Material de la obra de
derribo firmada por el Técnico Redactor del Proyecto.
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PROYECTO Y DIRECCION DE DEMOLICIONES

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.

e Cualquier modificacién del Proyecto inicial, que suponga una varia-
cién econémica de los datos iniciales, y se someta a control y visado
por parte del Colegio, sera susceptible de aplicacién de la CIP corres-
pondiente.

e Cuando se visa Unicamente el Proyecto, sin direccién de obra, no se
podré emitir un Certificado Final de Obras, ni visar la Comunicacién de
Actuacién Profesional de Direccién de Obra.

33
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PROYECTO Y DIRECCION DEFINICION:
DE EJECUCION DE OBRAS

DE URBANIZACION Se trata de actuaciones profesionales consis-

tentes en la redaccion del proyecto y/o di-
reccion de la ejecuciéon de obras de urbani-
zacién, de nueva construccién, legalizacién
de una Urbanizacion ya realizada, asi como
para todas las Direcciones de ejecucién de
obras de reforma y/o ampliacién en urbani-

o 8 zacion.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

DEFINICION:

Se aplica para las actuaciones profesionales consistentes en “Redaccién
de Proyecto Basico de obras de urbanizacién realizado por un Arquitec-
to Técnico”, siempre dentro del &mbito establecido por la LOE.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccién,
pudiendo aplicarse a:

— Obras de urbanizacién.
— Actuaciones en via publica (jardines).

CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.
Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.

35

Memoria constructiva-justificativa.

- Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

GUIA DE ACTUACIONES PROFESIONALES - COAATM



Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.
— Normas de las Compaiias Suministradoras (Canal de Isabel Il, etc.)

MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
- Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Plano Topografico.

Planos de Plantas.

Planos de Alzado y Secciones.

DEFINICION:

Se aplica para las actuaciones profesionales consistentes en “Redaccién
de Proyecto de ejecucién de obras de urbanizacién realizado por un Ar-
quitecto Técnico”, siempre dentro del &mbito establecido por la LOE.
TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccion,
pudiendo aplicarse a:

— Obras de urbanizacién.
- Actuaciones en via publica (jardines).

CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.

— Promotor.
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PROYECTO Y DIRECCION DE EJECUCION DE OBRAS DE URBANIZACION

Autor del encargo.

— Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sistema estructural (cimentacidn, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

— Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

- Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

— Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa nacional,
autondmica o local).

- Instalaciones de saneamiento (Cumplimiento de normativa autonémi-
ca o local).

— Instalaciones de abastecimiento de agua (Cumplimiento de normativa
autondmica o local).

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.
— Normas de las Compaiiias Suministradoras (Canal de Isabel Il, etc.)

Anejos a la Memoria.

- Estudio Geotécnico.
- Anexos de célculo.
— Calculo de los elementos estructurales.
- Proteccién contra incendios.
- Instalaciones (Saneamiento, abastecimiento de agua y riego, alumbrado).
— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid). 37
- Plan de Control de Calidad.
— Cumplimiento de la Ley de Medidas de Calidad de la Edificacién de la
Comunidad de Madrid.
- Calidad de los materiales y procesos constructivos.
- Certificado de Viabilidad Geométrica.
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— Plan de Gestidon de Residuos de Construccién o Demolicién (Orden
2690/2006 de la Comunidad de Madrid).

ESTUDIO, O ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD.
PLIEGO DE CONDICIONES.
Pliego de Clausulas Administrativas.

— Disposiciones Generales.
— Disposiciones Facultativas.
— Disposiciones Econémicas.

Pliego de Condiciones Técnicas Particulares.
MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Plano Topografico.

Planos de Plantas.

Planos de Alzado y Secciones.
Planos de Instalaciones.
Planos de Detalles.
Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Se aplica para las actuaciones profesionales consistentes en la “Legaliza-
cion de obras de urbanizacién realizada por un Arquitecto Técnico”.
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PROYECTO Y DIRECCION DE EJECUCION DE OBRAS DE URBANIZACION

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado la legalizacién de obras de nueva cons-
truccién, pudiendo aplicarse a:

— Obras de urbanizacién.
— Actuaciones en via publica (jardines).

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE LEGALIZACION:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sistema estructural (cimentacidn, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

— Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa autonémica

o local).

Instalaciones de saneamiento (Cumplimiento de normativa autonémi-

ca o local).

Instalaciones de abastecimiento de agua (Cumplimiento de normativa
autonémica o local). 39
Instalaciones de gas ( Cumplimiento de normativa autonémica).

Otras Justificaciones.
- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
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- Ordenanzas Municipales.
— Normas de las Companias Suministradoras (Canal de Isabel Il).

Anejos a la Memoria.

— Anexos de célculo.

- Proteccién contra incendios.

— Instalaciones (Saneamiento, abastecimiento de agua y riego, alumbrado).
— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental.

— (de acuerdo con lo establecido Ley 2/02 de la Comunidad de Madrid)

MEDICIONES Y VALORACION.

— Medicién y valoracion.
— Resumen de Valoracién.

PLANOS.

— Plano de Situacién.

- Plano de Emplazamiento.

— Plano Topogréfico.

— Planos de Plantas.

- Planos de Alzado y Secciones.
— Planos de Instalaciones.

— Planos de Detalles.

— Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional

Los documentos necesarios son los siguientes:

Nota de Encargo-Presupuesto.

Comunicacién de Actuacién Profesional.

Escrito de gestién de cobro.

Ejemplar del Proyecto o del Expediente de Legalizacién.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:
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PROYECTO Y DIRECCION DE EJECUCION DE OBRAS DE URBANIZACION 08

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.

Siempre que exista sustitucion de una Nota de Encargo por renuncia
de un colegiado o por modificacién del proyecto, se consignara en la
nueva Nota de Encargo los datos econémicos que corresponden a esa
sustitucidn, ya sea el presupuesto de obra sin ejecutar o el presupuesto
de ampliacion.
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PROYECTOS BASICOS DE DEFINICION:
EJECUCION, LEGALIZACION . .
Y/O DIRECCION DE EJECU- Son aquellas actuaciones profesionales con-

CION DE OBRAS DE NUEVA sistentes en la redaccién de proyecto basico
PLANTA, REFORMAS, AM- o de ejecucion y direccion de ejecucion de
PLIACIONES, REHABILITA- obras, ya sea obra nueva o legalizacién de
CIONES, CONSERVACION, una obra ya construida. Del mismo modo,
DECORACION, ETC quedan englobadas las actuaciones de

obras de reforma, reparacién, ampliacién o

rehabilitacion y consolidacion, que no sean
de nueva planta.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

DEFINICION:
Son actuaciones profesionales consistentes en “Redaccién de Proyecto

Basico de obras de nueva construccién realizados por un Arquitecto Téc-
nico”, conforme el ambito establecido por la LOE.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccion,
pudiendo aplicarse a:

— Piscinas.

- Naves de nueva construccién sin uso definido, o usos del grupo c)
de la LOE.

- Proyectos de actividad con obra.

CONTENIDO DEL PROYECTO:

MEMORIA.

Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

43
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Memoria constructiva-justificativa.
— Sustentacién del edificio.

— Justificacién del cumplimiento del CTE.
- Seguridad en caso de incendio.

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.

MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

- Mediciones.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Plano Topografico.

Planos de Plantas.

Plano de Cubiertas.

Planos de Alzado y Secciones.

DEFINICION:

uaci i i i6

Son actuaciones profesionales consistentes en “Redaccién de Proyecto
jecucid uev. uccid iz u uitec-

de ejecucién de obras de nueva construccidn realizados por un Arquitec

to Técnico”, dentro de dmbito establecido por la LOE.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccion,
pudiendo aplicarse a:

— Piscinas.
- Naves de nueva construccién sin uso definido, o grupo c) de la LOE.

- Proyectos de actividad con obra.
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PROYECTOS BASICOS DE EJECUCION, LEGALIZACION Y /O DIRECCION... (09

CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sustentacion del edificio.

— Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistema envolvente.

— Sistema de compartimentacién.

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

— Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento del CTE.

- Seguridad Estructural.

- Seguridad en caso de incendio.
- Seguridad de utilizacién.

— Salubridad.

— Proteccién contra el ruido.

- Ahorro de energia.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE). 45
Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa autonémica

o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o local).
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Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Estudio Geotécnico.

— Anexos de célculo.

— Calculo de la Estructura.

— Proteccidn contra incendios.

— Instalaciones del edificio.

— Certificado de Eficiencia energética.

— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid)

— Plan de Control de Calidad.

— Cumplimiento de la Ley de Medidas de Calidad de la Edificacién de
la Comunidad de Madrid.

— Calidad de los materiales y procesos constructivos.

— Certificado de Viabilidad Geométrica.

— Normas de Actuacién en caso de Emergencia.

— Manual de Uso y Mantenimiento.

— Plan de Gestién de Residuos de Construccién (Orden 2690/2006 de
la Comunidad de Madrid).

ESTUDIO, O ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD.
PLIEGO DE CONDICIONES.

Pliego de Clausulas Administrativas.

— Disposiciones Generales.

— Disposiciones Facultativas.

— Disposiciones Econémicas.

Pliego de Condiciones Técnicas Particulares.
MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.

— Resumen de Presupuesto.
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PROYECTOS BASICOS DE EJECUCION, LEGALIZACION Y /O DIRECCION... (9

PLANOS.

— Plano de Situacién.

- Plano de Emplazamiento.

- Plano Topogréfico.

— Planos de Plantas.

— Plano de Cubiertas.

- Planos de Alzado y Secciones.
— Planos de Estructura.

— Planos de Instalaciones.

— Planos de Detalles.

— Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Se aplica para las actuaciones profesionales consistentes en la “Legali-
zacién de obras de nueva planta realizadas por un Arquitecto Técnico”,
dentro de dmbito establecido en la LOE.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo expediente de legalizacién de nueva
construccién, pudiendo aplicarse a:

Piscinas.

Obras nuevas .

Naves de nueva construccién sin uso definido, o grupo c) de la LOE.
Proyectos de actividad.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE LEGALIZACION:
MEMORIA.

Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

— Proyectista.
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— Informacidn Previa.

— Descripcién del Expediente.
— Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistema envolvente.

— Sistema de compartimentacién.

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

- Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento del CTE.

- Seguridad Estructural.

- Seguridad en caso de incendio.
— Seguridad de utilizacién.

- Salubridad.

— Proteccién contra el ruido.

— Ahorro de energia.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE).

Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de la normativa autoné-
mica o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de la normativa autonémica o local).

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.
— Anexos de célculo.
— Proteccién contra incendios.

— Instalaciones del edificio.
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- Certificado de Eficiencia energética.

— Memoria Medioambiental de actividad o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid)

— Cumplimiento de la Ley de Medidas de Calidad de la Edificacién de la
Comunidad de Madrid.

— Normas de Actuacién en caso de Emergencia.

— Manual de Uso y Mantenimiento.

MEDICIONES Y VALORACION.

- Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto/Valoracién.

PLANOS.

— Plano de Situacién.

- Plano de Emplazamiento.

- Plano Topogréfico (*).

— Planos de Plantas.

— Plano de Cubiertas.

— Planos de Alzado y Secciones.
— Planos de Estructura (*).

— Planos de Instalaciones.

— Planos de Detalles.

- Documentacién fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Son actuaciones profesionales consistentes en “Redaccién de Proyecto
de ejecucién de obras de reforma, decoracién, rehabilitacién, consoli-
dacidn, etc., realizados por un Arquitecto Técnico”, dentro del ambito
establecido por la LOE.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de reforma o rehabilita-
cién, pudiendo aplicarse a:
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Adecuacidn de vivienda o local (cambio de uso).
Rehabilitacién o reformas de vivienda.

Proyectos de decoracién.

Proyectos de consolidacién.

Piscinas.

Naves sin uso definido, incluidas dentro del grupo c) de la LOE.
Proyectos de actividad con obra.

CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistema envolvente.

— Sistema de compartimentacién.

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

- Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento del CTE.

— Seguridad Estructural.

- Seguridad en caso de incendio.
— Seguridad de utilizacién.

- Salubridad.

— Proteccién contra el ruido.

— Ahorro de energia.
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PROYECTOS BASICOS DE EJECUCION, LEGALIZACION Y /O DIRECCION...

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE).

Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa autonémica
o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o local).

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Estudio Geotécnico.

— Anexos de célculo.

— Célculo de la Estructura.

— Proteccién contra incendios.

— Instalaciones del edificio.

- Certificado de Eficiencia energética.

— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid)

— Plan de Control de Calidad.

— Cumplimiento de la Ley de Medidas de Calidad de la Edificacién de la
Comunidad de Madrid.

- Calidad de los materiales y procesos constructivos.

— Certificado de Viabilidad Geométrica.

— Normas de Actuacién en caso de Emergencia.

- Manual de Uso y Mantenimiento.

— Plan de Gestién de Residuos de Construccién (Orden 2690/2006 de la
Comunidad de Madrid).

ESTUDIO, O ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD.

PLIEGO DE CONDICIONES.
51

Pliego de Clausulas Administrativas.
— Disposiciones Generales.
— Disposiciones Facultativas.

— Disposiciones Econémicas.
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Pliego de Condiciones Técnicas Particulares.
MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

- Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

— Plano de Situacién.

- Plano de Emplazamiento.

— Plano Topografico.

— Planos de Plantas.

— Plano de Cubiertas.

— Planos de Alzado y Secciones.
— Planos de Estructura.

— Planos de Instalaciones.

— Planos de Detalles.

— Documentacién fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Son actuaciones profesionales consistentes en la “Legalizacién de obras
de reforma, decoracién, rehabilitacion, consolidacidn, etc., realizados
por un Arquitecto Técnico”, dentro del ambito establecido por la LOE, a
través del correspondiente expediente de legalizacion.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo expediente de legalizacién de refor-
ma, pudiendo aplicarse a:

Adecuacidn de vivienda o local (cambio de uso).
Rehabilitacién o reformas de vivienda.
Proyectos de decoracién.

Proyectos de consolidacién.

Proyecto de actividad
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PROYECTOS BASICOS DE EJECUCION, LEGALIZACION Y /O DIRECCION... (9

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcion del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistema envolvente.

- Sistema de compartimentacién.

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

- Equipamiento.

Justificaciéon del cumplimiento del CTE.

— Seguridad Estructural.

— Seguridad en caso de incendio.
— Seguridad de utilizacién.

— Salubridad.

— Proteccién contra el ruido.

— Ahorro de energia.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE). 53
Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa autonémica

o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o local).
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Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Anexos de célculo.

- Proteccién contra incendios.

— Instalaciones del edificio.

- Certificado de Eficiencia energética.

— Memoria Medioambiental de actividad o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid).

— Plan de Control de Calidad.

— Cumplimiento de la Ley de Medidas de Calidad de la Edificacion de la
Comunidad de Madrid.

— Normas de Actuacién en caso de Emergencia.

— Manual de Uso y Mantenimiento.

MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

— Plano de Situacién.

- Plano de Emplazamiento.

— Planos de Plantas.

— Plano de Cubiertas ( en su caso).
— Planos de Alzado y Secciones.

— Planos de Estructura (*).

— Planos de Instalaciones.

— Planos de Detalles.

— Documentacidn fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios son los siguientes:
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PROYECTOS BASICOS DE EJECUCION, LEGALIZACION Y /O DIRECCION...

Nota de Encargo-Presupuesto.

Escrito de gestién de cobro.
Comunicacién de Actuacién Profesional.
Plano de Situacion.

Resumen de Presupuesto.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
® Minuta de honorarios, si procede.

En caso de realizar obras de viviendas, serd necesario indicar el nimero
de viviendas y si éstas son aisladas, adosadas o en bloque, asi como cum-
plimentar correctamente la estadistica de la Nota de Encargo.

Siempre que exista sustituciéon de una Nota de Encargo por renuncia
de un colegiado o por modificacién del proyecto, se consignara en la
nueva Nota de Encargo los datos econémicos que corresponden a esa
sustitucidn, ya sea el presupuesto de obra sin ejecutar o el presupuesto
de ampliacion.

Cuando una Nota de Encargo tenga por objeto la construccién y demoli-
cién, se confirmara en el resumen del presupuesto, que realmente existe
dicha actuacién (demolicién y construccién) en el mismo proyecto y se

visardn como obra nueva.

En caso de que existan dos proyectos, uno para obra y otro para demo-
licidn, se realizaran en dos Notas de Encargo distintas.

55
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PROYECTOS DE
PARCELACION

10

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

TIPOLOGIAS:

DEFINICION:

Son actuaciones profesionales consistentes
en la Definicién de la Documentacién nece-
saria para llevar a cabo las segregaciones o
agrupaciones de parcelas urbanas o terre-
nos rusticos realizados por un Arquitecto
Técnico, dentro del ambito establecido en
la LOE.

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccién,

pudiendo aplicarse a:

- Segregacion de parcelas.
- Agrupacién de parcelas.
— Reparcelacién.

CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcion del Proyecto.

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.

— Ordenanzas Municipales.
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PLANOS.

— Plano de Situacién.

- Plano de Emplazamiento.

- Plano Topografico.

— Plano de informacién de finca matriz.
— Plano de ordenacién.

— Planos de Plantas, fincas resultantes.
— Planos de Detalles(*).

— Documentacién fotogréafica (*).

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios para visar un Proyecto con o sin Seguimiento
de una Parcelacién son los siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.
 Escrito de gestién de cobro.

* Ejemplar del Proyecto.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio,
ademas deberén presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.

GUIA DE ACTUACIONES PROFESIONALES - COAATM



ESTUDIO Y VALORACION, DEFINICION:

CON O SIN DIRECCION DE , , ,
OBRA Se aplica para las actuaciones profesionales

consistentes en la “Redaccion de la docu-
mentacion necesaria para un Estudio y Valo-
racion de Obra” siempre que no sea pre-
ceptivo redactar un proyecto técnico (obra
nueva o rehabilitacién) o bien cuando la Cor-
poraciéon Municipal correspondiente solicite
el encargo de la Direccién de la Obra para
una actuacién en la que no se exista Proyec-

to Técnico.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.

Justificacion del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).

Reglamento de Instalaciones Térmicas de Edificios. (RITE).
Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa nacional,
autondédmica o local).

Instalaciones de Gas. (Cumplimiento de normativa autonémica o
local).

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.

- Ordenanzas Municipales.
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MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.
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PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.

Planos de Plantas.

Plano del estado actual: plantas, alzados y secciones.
Planos del estado reformado: plantas, alzados y secciones .
Planos de Detalles.

Documentacién fotografica (*).

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios para visar un Estudio y Valoracién de obra
son los siguientes:

Nota de Encargo-Presupuesto.
Comunicacién Actuacién Profesional.
Ejemplar del Estudio y Valoracién.
Escrito de gestién de cobro.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio,
ademas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de Honorarios, (si procede).
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PLANES DE DEFINICION:

AUTOPROTECCION . . .
Son actuaciones profesionales consistentes

en “Redaccion de Planes de Autoproteccion”
realizados por un Arquitecto Técnico, dentro
de ambito establecido por la LOE, pudiendo
realizarse con planos o sin planos.

12

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Autor del encargo.
Proyectista.

Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa. Evaluacién de Riesgos.

— Sustentacidon del edificio.

- Sistema estructural (cimentacion, estructura portante y estructura
horizontal).

— Sistema de compartimentacion.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

— Equipamiento.

Justificacion del cumplimiento del CTE.

— Seguridad en caso de incendio.

— Seguridad de utilizacién. »

Justificacion del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.
- Reglamento Electrotécnico de baja tensién. (RBTE).
- Proteccién Contra incendios. (Cumplimiento de normativa autonémica

o local).
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Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Anexos de célculo.

— Proteccién contra incendios.

— Instalaciones del edificio.
Medios Técnicos.

Plan de Emergencia y Evacuacién.

Sistema de Autoproteccién y Programa de mantenimiento.

PLANOS.

Los documentos necesarios para visar un Plan de Autoproteccién son los
siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.
* Escrito de gestién de cobro.
e Ejemplar del Proyecto.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio,
ademas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.
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EXPEDIENTE DE ACTIVIDAD DEFINICION:

SIN OBRAS . . .
Se trata de actuaciones profesionales consis-

tentes en la Redaccién de un Expediente
para la Actividad de un local o edificio, sin
que en el mismo se realice la Direccién de
las obras correspondientes.

13

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

MEMORIA.
Memoria descriptiva.

Promotor.

Objeto del encargo.

Informacién previa

Descripcién de la actividad.

Clasificacién de la actividad.

Normas y Ordenanzas municipales de aplicaciéon.

Memoria constructiva.

— Sistema envolvente.
— Sistema de acabados.

Justificacién del cumplimiento del CTE.

- Prestaciones del local.
— Requisitos basicos relativos a la funcionalidad.
* Seguridad de utilizacién.
* Accesibilidad.
* Acceso a los servicios de telecomunicacién, audiovisuales y de infor-
macion.
e Servicios postales.
- Seguridad estructural.
- Seguridad en caso de incendio.
- Ahorro de energia y aislamiento.
- Salubridad.
- Proteccién frente al ruido.

63

GUIA DE ACTUACIONES PROFESIONALES - COAATM



Justificacién de los reglamentos técnicos.

— Condiciones de la actividad.

— Suministro energia eléctrica.
Abastecimiento de agua.

Residuos y evacuacién de basuras.
[luminacién.

Instalacion de climatizacién-ventilacién.
Otras instalaciones.

Anexos de la memoria:

Condiciones Medioambientales Generales.

- Incidencia sobre el medio ambiente. Ruidos y vibraciones.
— Limite de emisién sonora transmitida al exterior.

— Contra humos, gases, vapores y demas contaminantes.

- Vertido de aguas residuales.

- Recogida de residuos sélidos.

Condiciones Higiénico-Sanitarias (Si se requiere en funcién de la
actividad).

— Disposiciones Generales.
- Condiciones Técnicas.

Condiciones cumplimiento Normativa Sectorial de aplicacién.

- Relacién de Maquinaria y elementos industriales, con indicacién de su
potencia y demas caracteristicas técnicas.

Cumplimiento Ley 2/99 de Medidas de calidad en la edificacién de la
Comunidad de Madrid.

Normas de actuacién en caso de Siniestro y Emergencia.
Manual de mantenimiento.

MEDICION Y VALORACION DE INSTALACIONES FIJAS
Y MAQUINARIA.

— Medicidn.
— Presupuesto.
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EXPEDIENTE DE ACTIVIDAD SIN OBRAS 13

PLANOS.

Plano de situacién.

Plano de emplazamiento.
Plano de Plantas.

Plano de Alzado y Seccién.
Plano de Instalaciones.
Plano de Detalles.

Los documentos necesarios para presentar esta actuacién son los si-
guientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.
e Escrito de gestién de cobro.
* Ejemplar del Expediente de Actividad (sin obras).

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
® Minuta de honorarios, si procede.

Estas intervenciones profesionales no daran lugar a visado alguno de
impreso de Certificado Final de Obras.

Se podra visar impreso de comunicacién de actuacién profesional solo
en caso de que la comunicacién sea solo de redaccién de expediente.

Para la notificaciéon de que las obras han finalizado y/o que se ajustan a
la licencia y/o que las instalaciones estan ejecutadas de acuerdo con la
normativa vigente e deberd presentar un certificado con nueva nota-
encargo.

En estos expedientes podré incorporarse una valoracién econémica de
las instalaciones fijas y medidas correctoras, sin que pueda ser incluida

dicha valoracién en las pegatinas del visado.
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En aquellos expedientes donde sea necesario obtener la Comunicacién
de Actuacién Profesional para la Direccién de las Obras, seréd necesario
incluir el resto de documentacién relativa a la Redaccién de Proyecto.
Realizandose el visado de la actuacién como “Expediente de Actividad
con Obra".
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DOCUMENTACION PLAN DEFINICION:

GESTION MEDIOAMBIENTAL . . .
Son actuaciones profesionales consistentes

en “Redaccién del Plan de Gestién Medio-
ambiental de obras de nueva construccién
o rehabilitacion dentro del ambito del CTE y
LOE realizados por un Arquitecto Técnico”.

14

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

TIPOLOGIA.

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccién,
pudiendo aplicarse a:

Piscinas.

Obras nuevas construccién en general.
Naves de nueva construccion.
Proyectos de actividad con obra.

CONTENIDO DEL PROYECTO:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

Autor del Plan.
Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

67
Memoria constructiva-justificativa (*).

- Sustentacién del edificio.
- Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-

rizontal).

GUIA DE ACTUACIONES PROFESIONALES - COAATM



- Sistema envolvente.

— Sistema de compartimentacion.

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

- Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.

Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
- Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.
— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid)
— Plan de Gestién de Residuos de Construccién (Orden 2690/2006 de la
Comunidad de Madrid).
MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Valoracién econémica.

PLANOS (*).

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Planos de Plantas.

Planos de Detalles.
Documentacién fotografica.

(*) Documentacién opcional

Los documentos necesarios para visar un Plan de Gestién Medioambien-
tal son los siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.
* Ejemplar del Plan.

e Escrito de gestién de cobro.
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DOCUMENTACION PLAN GESTION MEDIOAMBIENTAL 14

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.

69
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DOCUMENTACION PLAN DEFINICION:

GESTION DE RESIDUOS DE : : :
CONSTRUCCION Son actuaciones profesionales consistentes

en “Redaccién del Plan de Gestién de Re-
siduos de Construccién de obras de nueva
construccidn, rehabilitacidn o derribo dentro
del ambito del CTE realizados por un Arqui-
tecto Técnico”.

15

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccién,
pudiendo aplicarse a:

Piscinas.

Obras nuevas construccién en general.
Naves de nueva construccién.
Proyectos de actividad con obra.

CONTENIDO DEL PLAN:
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

Autor del Plan.
Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa (*). 7

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacién, estructura portante y estructura ho-
rizontal).
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— Sistema envolvente.

— Sistema de compartimentacion.

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.
— Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.
Otras Justificaciones.

- Reglamentos de la Comunidad de Madrid.
— Ordenanzas Municipales.

Anejos a la Memoria.

— Memoria Medioambiental o Estudio de Impacto Ambiental.
(de acuerdo con lo establecido Ley 2/2002 de la Comunidad de Madrid)
— Plan de Gestidn de Residuos de Construccidn (Orden 2690/2006 de la
Comunidad de Madrid).

MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS (*).

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Planos de Plantas.

Planos de Detalles.
Documentacién fotografica.

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios para visar un Plan de Gestién de Residuos
de Construccién o demolicién son los siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.
* Comunicacién de Encargo Profesional (Antes Direccién Facultativa).
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DOCUMENTACION PLAN GESTION DE RESIDUOS DE CONSTRUCCION 15

e Ejemplar del Plan.
e Escrito de gestién de cobro.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
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DOCUMENTACION PLAN DEFINICION:

DE CONTROL DE CALIDAD : . .
Son actuaciones profesionales consistentes

en rehabilitacion dentro del ambito del CTE
redactados por un Arquitecto Técnico”.

16

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo proyecto de nueva construccién,
pudiendo aplicarse a:

Piscinas.

Obras nuevas construccién en general.
Naves de nueva construccién.
Proyectos de actividad con obra.

CONTENIDO DEL PLAN.
MEMORIA.
Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

Autor del Plan.
Informacién Previa.
Descripcién del Proyecto.
Prestaciones del Edificio.

Memoria constructiva-justificativa (*). 75

— Sustentacion del edificio.

— Sistema estructural (cimentacidn, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistema envolvente.
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— Sistema de compartimentacién.
— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.
- Equipamiento.

Justificacién del cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones.
Otras Justificaciones.
MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS (*).

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Planos de Plantas.

Planos de Detalles.
Documentacién fotografica.

(*) Documentacién opcional.

Los documentos necesarios para visar un Plan de Control de calidad son
los siguientes:

* Nota de Encargo-Presupuesto.

e Comunicacién de Encargo Profesional (Antes Direccién Facultativa).
* Ejemplar del Plan de Control.

e Escrito de gestién de cobro.

En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
méas deberan presentar:

e Contrato de Prestacién de Servicios.
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ACTUACIONES DEFINICION:

DE SEGURIDAD Y SALUD e
Se encuentran incluidas en este aparta-

do todas las actuaciones profesionales en
materia de seguridad y salud laboral definidas
en el Real Decreto 1627/97: Coordinacion de
seguridad y salud en fase de proyecto; Re-
daccién de Estudio o Estudio basico de Se-
guridad y salud; Redaccién de Plan de Segu-

ridad y salud y Coordinacion de Seguridad en
fase de ejecucién de la obra.

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

DEFINICION:

Se aplica a las actuaciones profesionales en materia de seguridad y salud
laboral definidas en el articulo 6 del Real Decreto 1627/97: Redaccién de
Estudio Bésico de Seguridad y Salud.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todas las actuaciones incluidas en el apar-
tado 2 del articulo 4 del Real Decreto 1627/97, que obliga al promotor
en la fase de redaccién del proyecto a elaborar un Estudio Basico de
Seguridad y Salud, con la identificacién de los riesgos laborales que pue-
dan ser evitados, indicando las medidas técnicas necesarias para ello, en
su caso tendra en cuenta cualquier otro tipo de actividad que se lleve a
cabo en la obra, y contendrd medidas especificas relativas a los trabajos
que implican riesgos especiales para la seguridad y la salud de los tra-
bajadores.

CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION TECNICA:
MEMORIA

Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

— Autor del Estudio.
— Informacién Previa.
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Memoria constructiva-justificativa.

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacidn, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Evaluacién de Riesgos en funcién de la fase de Obra.

— Medidas Preventivas.

Otras Justificaciones.

— Cumplimiento normativa estatal autonémica o local.

Anejos a la Memoria.

- Previsiones e informaciones utiles para los trabajos posteriores de
acuerdo con el R.D. 1627/1997 y sus modificaciones.

PLANOS.
— Plano de Situacién (*).
— Plano de Emplazamiento(*).

— Planos de Detalles(*).

(*) Documentacién opcional.

DEFINICION:

Se aplica a las actuaciones profesionales en materia de seguridad y sa-
lud laboral definidas en los articulos 5y 7 del Real Decreto 1627/97:
redaccién de Estudio de Seguridad o redaccién del Plan de Seguridad
y Salud.

TIPOLOGIAS:

Se engloban en este apartado todo actuacién consistente en:

— Elaboraciéon del Estudio de Seguridad y salud.

— Asesoramiento en la redaccién del Plan de Seguridad .
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ACTUACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD 17

CONTENIDO DEL PROYECTO:

MEMORIA.

Memoria descriptiva.

— Promotor.

- Autor del encargo.

— Autor del Estudio.

— Informacién Previa.

— Descripciéon del Proyecto.

Memoria constructiva-justificativa.

— Sustentacién del edificio.

— Sistema estructural (cimentacidn, estructura portante y estructura ho-
rizontal).

— Sistemas de acabados.

— Sistemas de acondicionamiento e instalaciones.

- Evaluaciéon de Riesgos en funcién de la fase de Obra.

— Medidas Preventivas.

Otras Justificaciones.

— Cumplimiento normativa estatal autonémica o local.

Anejos a la Memoria.

- Previsiones e informaciones utiles para los trabajos posteriores de
acuerdo con el R.D. 1627/1997 y sus modificaciones).

PLIEGO DE CONDICIONES.

Pliego de Clausulas Administrativas.

— Disposiciones Generales.

- Disposiciones Facultativas. 79

— Disposiciones Econémicas.

Pliego de Condiciones Técnicas Particulares.
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MEDICIONES Y PRESUPUESTO.

— Medicién y presupuesto.
— Resumen de Presupuesto.

PLANOS.

Plano de Situacién.

Plano de Emplazamiento.
Planos de Plantas.

Plano de Cubiertas.

Planos de Alzado y Secciones.
Planos de Detalles.
Documentacién fotogréfica (*).

(*) Documentacién opcional.

Esta actuacién profesional contenida en el Real Decreto 1627/97, sobre
disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccién,
se produce cuando no existe mas de un Empresario en la obra, pudiendo
ser asumidas las funciones y responsabilidades del Coordinador en fase
de ejecucioén por la Direccién Facultativa de la obra.

* En el caso de someter a visado esta actuacién profesional, se debera
presentar una Nota de Encargo independiente a la Nota de Encargo
por Direccién de Ejecucién de las obras correspondientes.

* La funcién de Seguridad y Salud, cuando no es necesaria la existencia
de Coordinador de Seguridad y Salud, genera la misma C.I.P que una
Coordinacioén.

En este caso, muy poco frecuente, el visado necesario a realizar por el Ar-

quitecto Técnico como integrante de la Direccién Facultativa es la Apro-
bacién del Plan de Seguridad y Salud, segin el Real Decreto 1627/97.

Los documentos que se deben presentar son los siguientes:
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ACTUACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD

En el Estudio de Seguridad y Salud, o Asesoramiento para la redaccién
del Plan de Seguridad realizado por el Técnico:

Nota-Encargo Presupuesto.

Escrito de gestién de cobro.

Resumen Presupuesto de ejecuciéon material de la obra.
Estudio de Seguridad y Salud o Estudio basico.

En la Coordinacién de Seguridad y Salud en fase de ejecucién incluido la
aprobacién del Plan (realizado por la empresa contratista):

Nota-Encargo-Presupuesto.

Acta de Aprobacién del Plan de Seguridad y Salud.

Comunicacién Actuacién Profesional.

Resumen Presupuesto ejecucién material de la Obra.

Resumen Presupuesto ejecucién material Estudio de Seguridad.
Resumen Presupuesto ejecucién material Plan de Seguridad firmado y
sellado por empresa contratista.

e NuUmero de intervencién del visado del Estudio de Seguridad o Estu-
dio basico.

e En el caso de que el Estudio de Seguridad o Estudio basico no lo haya
realizado un Arquitecto Técnico, habré que aportar un ejemplar del
mismo para su revision. Este ejemplar se devolvera una vez sea revisa-
do por el Servicio de Control.

En los casos que el colegiado desee la gestion de cobro a través del Co-
legio, debera aportar, asimismo:

e Contrato de prestacién de servicios.
* Minuta de honorarios, si procede.

En el caso de que el Plan importase en su presupuesto un aumento de la
cantidad inicial, esta devengara la C.I.P correspondiente.

Cualquier modificacién del Estudio inicial que suponga una variacién
econdmica de los datos iniciales y se someta a control y visado por parte
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del Colegio, sera susceptible de la regulacién oportuna de la C.I.P co-
rrespondiente.

La “Colaboracién Técnica en la Elaboracién del Plan de Seguridad y Salud”
se presentara en una Nota de Encargo independiente. El Plan de Seguri-
dad no seré firmado por el colegiado sino por la Empresa Contratista.

No se recomienda la elaboracién y visado de redaccién del plan por un
colegiado.

Se presentara una Nota de Encargo para la actuacién profesional consis-
tente en Coordinacién de Seguridad y Salud en fase de Proyecto.

En caso de presentar dicha actuacién profesional junto con el Estudio
de Seguridad, se incluird en la misma Nota de Encargo y no se cobrara
cantidad adicional alguna.

Cuando un colegiado presente a visado una Coordinacién de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra, por renuncia de otro compafero,
y este hubiera aprobado ya el plan, el nuevo colegiado deberéa presentar
un nuevo acta de aprobacién, indicando en el acta la fecha de comienzo
de su actuacién como Coordinador.
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OBRAS OFICIALES DEFINICION:

Se consideran obras oficiales aquellas obras
realizadas para la Administracion Publica,
estén estas sujetas o no a visado colegial.
Dicho visado se realizara a criterio del cole-
giado, dado que la Administracion no esta
sujeta a este tramite por disponer de Orga-
nismos de control dentro de la misma.

18

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

No obstante, hay Organismos que si desean el visado. Por este motivo,
se establecen tres tipos de comunicacién al Colegio:

* Obras oficiales con visado.
(Con descuento del 20% sobre la C.I.P.)

* Obras oficiales sin visado, para comunicacién al Seguro de Responsa-
bilidad Civil. (Con detracciéon del 2% sobre los honorarios concerta-
dos).

* Obras oficiales sin visado, realizadas por funcionarios de la Adminis-
tracién. (Sin cobro alguno).

OBRAS OFICIALES CON VISADO.

Sera preceptiva la presentacién de la misma documentacién que para un
visado normal, sustituyendo el Contrato de Prestacién de Servicios por
el Nombramiento del Organismo correspondiente.

En caso de que ese organismo haya nombrado a su vez a un Estudio de
Arquitectura o una Empresa de Gestién para la ejecucién de los traba-

jos profesionales, habra que presentar el nombramiento realizado a esta 83
Empresa o Estudio y el contrato que éstos le efectiian al Colegiado que
presenta el visado.

Asimismo, se presentara el escrito para obras oficiales.
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OBRAS OFICIALES PARA COMUNICACION AL S.R.C.

Sera preceptiva la presentacién de la misma documentacién que para un
visado normal.

Se debera presentar la Nota de Encargo firmada por el colegiado uni-
camente, asi como el Nombramiento o Contrato de la Administracién.
(En lugar del Nombramiento se admitira la Nota de Encargo firmada y
sellada por el Organismo correspondiente).

En estos casos, deberan incluir en el nombramiento (o Nota de Encar-
go firmada y sellada) los honorarios pactados, ya que la tramitacién del
expediente en estos casos conlleva una detraccién del 2% de los hono-
rarios.

Asimismo, se presentara el escrito para obras oficiales.

OBRAS OFICIALES REALIZADAS POR FUNCIONARIOS
DE LA ADMINISTRACION.

Seréa preceptiva la presentacién de la misma documentacién que para un
visado normal.

Deberé presentar la Nota de Encargo y la documentacién acreditativa
de ser funcionario de la Administracién.

Asimismo se presentara el escrito para obras oficiales.
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ACTUACIONES ESPECIALES DEFINICION:

Se aplica esta denominacién para aquellas
actuaciones profesionales que por sus ca-
racteristicas especificas es dificil incluirlas en
otras actuaciones o indican esta forma de

valoracién.
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CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

A modo enunciativo se pueden incluir dentro de esta denominacion tra-
bajos como:

— Consultas técnicas.

~ Colaboraciones técnicas.

Arbitrajes.

Estudio y comparacién de ofertas.

Racionalizacién.

Fabricaciéon de materiales.

Colaboracién para la Redaccién del Plan de Seguridad y Salud.

Planes de Mantenimiento y Conservacién.

— Mediciones Proyectos

~ Calculo Demanda Energética.

— Calculo de Instalaciones, Fontaneria, Electricidad, Calefaccién, Aire
Acondicionado, Paneles Solares.

~ Calculo de Estructuras.

— Levantamiento Topogréfico, etc.

Los documentos necesarios para tramitar el visado de estas actuaciones
son los siguientes:

~ Nota de Encargo-Presupuesto.
— Escrito de gestién de cobro.
— Documento resultante. (En su caso).
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En el caso de gestionar el cobro de honorarios a través del Colegio, ade-
mas deberan presentar:

— Contrato de Prestacién de Servicios.
— Minuta de honorarios si procede.
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CERTIFICADOS FINALES
DE OBRA

20

CONTENIDO Y DOCUMENTACION NECESARIOS:

Existen varias modalidades de Certificado Final de Obra:

— Certificado Final de Obra conjunto de Arquitecto y Aparejador.

~ Certificado Final de Obra cuyo proyecto ha sido realizado por un In-
geniero.

— Certificado Final de Obra de Arquitecto Técnico Gnicamente (cuando
el Técnico ha realizado el proyecto).

— Certificado Final de Legalizacién.

— Certificado Final de Demolicién.

— Certificado Final de Legalizacién de Demolicién.

Impreso correspondiente de Certificado Final de obra.

Liquidacién final de obra ejecutada firmado por el Arquitecto Técnico.
Impreso de Estadistica firmado por el Arquitecto Técnico.

Minuta en caso del cobro de honorarios a través del COAATM.

Hojas del Libro de Ordenes y Asistencias correspondientes al director
de ejecucién de la obra, Aparejador y/o Arquitecto Técnico.

La aportacién de estas hojas es, en todos los casos, obligatoria, y supone
un incumplimiento de la normativa de aplicacién vigente, por lo que no
se procederd al visado del Certificado Final de Obra que se presenta,
salvo que el Libro se haya extraviado, y se haya comunicado esta circuns-
tancia por escrito al Colegio, suscrito por los dos técnicos de la Direccién
Facultativa y que en ningtin caso podra ser por “haber dado las érdenes
verbalmente”, no obstante en caso de extravio del libro durante la Obra
se debera solicitar uno nuevo.
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El Certificado Final de Obra es un impreso aprobado por Orden Minis-
terial que no puede ser objeto de alteracidn en su texto, si bien se le
pueden adjuntar anexos tal cual se realiza cuando se suscribe un Final
de Obra a falta de repasos o acabados. (Certificado conjunto con el
Final de obra) lo que la Ley de Ordenacién de la Edificacién denomina
“reservas”.

Si en el momento de visar el Certificado Final de Obra el colegiado no
desea la gestién de cobro de honorarios a través del Colegio y en un
principio se estaba gestionando, se debera presentar un escrito firmado
por el propio colegiado indicando que la gestién sera llevada particular-
mente por el colegiado, sin intervencién del Colegio.

En el caso de emisién del Certificado Final de Obra cuando el colegia-
do ha fallecido, sera firmado el impreso en los dos casos por el Arqui-
tecto director de las obras, indicando en el caso del Aparejador (“por
fallecimiento del Colegiado”). Si las obras ain no estén finalizadas y se
requiere nueva Direccién de Ejecucion, el colegiado contratado por la
Propiedad, deberd indicar en un escrito que se hace cargo de las obras
por fallecimiento del anterior colegiado, indicando la parte de obra de la
que el nuevo colegiado se hace cargo.

Los impresos de Certificado Final de obra no se visaran con enmiendas
ni tachaduras.

Se podran emitir certificados finales de obra parciales de fases “comple-
tas y terminadas de la misma”.

En el certificado final de obra, el director de la ejecucién de la obra
certificara haber dirigido la ejecucién material de las obras y controlado
cuantitativa y cualitativamente la construccién y la calidad de lo edifica-
do de acuerdo con el proyecto, la documentacién técnica que lo desa-
rrolla y las normas de la buena construccion.

El director de la obra certificara que la edificacién ha sido realizada bajo
su direccién, de conformidad con el proyecto objeto de licencia y la do-
cumentacion técnica que lo complementa, hallandose dispuesta para su
adecuada utilizacién con arreglo a las instrucciones de uso y manteni-
miento.
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CERTIFICADOS FINALES DE OBRA

Al certificado final de obra se le unirdn como anejos los siguientes do-
cumentos:

a) Descripcién de las modificaciones que, con la conformidad del pro-
motor, se hubiesen introducido durante la obra, haciendo constar su

compatibilidad con las condiciones de la licencia; y

b) Relacién de los controles realizados durante la ejecucidn de la obra 'y
sus resultados.
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RENUNCIAS

La renuncia a una intervencién profesional debe presentarse:

— Por voluntad expresa del colegiado debiendo alegar una causa justa.

— Por rescision unilateral del contrato de prestaciéon de servicios pro-
fesionales por parte del autor del encargo, adjuntando fotocopia del
escrito de rescision.

Para la presentacién de la renuncia a una obra (ya visada) se deberan
presentar los siguientes documentos:

~ Impreso de Renuncia.
— Escrito de Renuncia.

En el caso de que el Encargo estuviese presentado en el Colegio y no
se encuentre visado, se empleara la Anulacién de documentacién, por
parte de todos los colegiados intervinientes.

No se podra renunciar a actuaciones ya realizadas, como Proyectos, an-
damios colocados, estudios de seguridad, etc. Por lo cual, no se efec-
tuard devolucién alguna de la C.I.P. de estas actuaciones ya realizadas.
En casos especiales, se podra solicitar por escrito dicha devolucién, que
quedara sujeta a la aprobacién de la Junta de Gobierno del Colegio.

Cuando la Asesoria Juridica comunique el visado de una obra por sus-
titucién (por rescision de contrato al anterior colegiado) se visara esta
sustitucion sin renuncia previa y se procedera a la devolucién de C.I.P.
correspondiente al colegiado anterior (siempre descontando el porcen-
taje de obra realizado si lo hubiese o si lo comunicase el colegiado en-
trante o saliente).
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DUPLICADOS

Cualquier documentacién sujeta a visado puede ser duplicada por extra-
vio o deterioro de la misma. Para ello, todas las partes que lo componen
deberan ser exactas al documento original.

Un duplicado lo es de todas las partes que conforman el documento, por
lo que seran sellados con la palabra “DUPLICADO" todas las partes del
mismo.

Cualquier variacién en el documento no se podra considerar como dupli-

cado sino como una modificacién del original, debiendo en consecuen-
cia anularse el primero, y aportar todas las copias del mismo.
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Se trata de documentos que sustituyen a otros anteriormente visados,
sea por cambio de colegiado (renuncia del anterior, entrada de un nuevo
Colegiado en la obra, como consecuencia de la rescisién del contrato de
prestacion de servicios profesionales al colegiado saliente) o por modifi-
cacién del Proyecto con nuevo presupuesto o superficie.

— Cuando se sustituya una nota de encargo, por renuncia del Colegiado
o por modificacién de proyecto, se haran constar en la nueva nota de
encargo los datos econémicos correspondientes a dicha sustitucién,
debiendo reflejar los del presupuesto total, o, en su caso, los de pre-
supuesto parcial de la obra.

— En los casos de sustitucién en actuaciones de Seguridad y Salud, cuan-
do el Plan de Seguridad ya fue aprobado por el anterior Coordinador
y se presente el visado de una nueva Acta de Aprobacién por el nuevo
Coordinador, esta no devengara el importe de la C.I.P. correspondien-
te por parte del nuevo Colegiado.

- El nuevo Coordinador, debera presentar nueva Acta de Aprobacion.
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SUBROGACIONES

24

El documento de subrogacién es aquel documento a través del cual se
comunica al colegio el cambio de titular en el contrato y en la nota de
encargo.

Este documento debera venir firmado por la Propiedad o titular inicial,
por la Propiedad o titular que se subroga y por el Aparejado/Arquitecto
Técnico.

Se podra hacer la subrogacién mediante un escrito, sin utilizacién del im-
preso oficial pero debera contener la firma de todas las partes indicadas
anteriormente, o bien un documento que acredite fehacientemente este
cambio de propiedad y la aceptacién del nuevo técnico.
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